Fis.N°__J.5

Proc. N°
Rub. .

hoh AL LU
ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA
Pra¢a Raimundo Penha, S/N — Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJ N° 12.526.216/0001-74

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de sistema de
integrado de contabilidade, de interesse da Camara Municipa! de Matinha- MA,
para o exercicio financeiro de 2023.

2. JUSTIFICATIVA
Considerando a necessidade da Camara Municipal de Matinha/MA, para
contratagéo do Software da folha de pagamento & justificavel por se tratar de
servicos que abrangem as necessidades publicas permanentes, sendo,
portanto, imprescindiveis para atender as demandas da Camara, garantindo
condi¢bes para realizagdo das atividades administrativas institucionais internas
e externas, referente a todo e qualquer assunto relacionade a folha de
pagamento.
Considerando que para termos exceléncia no desenvolvimento das agdes
contabeis, de patriménio e de folha de pagamento, &€ necessaria a implantagao
de um sistema que possa nos deixar inteiramente dentro dos padrdes exigidos
por iei e pelo tribunal de contas que nos rege, quat seja o Tribunal de Contas
do Estado do Maranhao.
Considerando que a implantacdo do sistema de contabilidade & de suma
importancia para execugdo das atividades, inclusive auxiliando para novas
contratacfes, pois tudo devera ser gerado via sistema, as receitas e gastos
precisam comegar a ser controlado em tempo real @ o mais rapido possivel.
Considerando a necessidade de implantagdo do sistema de controle
patrimonial, para cadastrar, dar baixa, tombar, gerar relatérios € manter o
cadastro de todo o patriménio da Camara Municipal, auxiliando na gestdc
patrimonial.
Considerando a necessidade da contratagdo do Software da folha de
pagamento é justificAvel por se tratar de servigos que abrangem as
necessidades plblicas permanentes, sendo, portanto, imprescindiveis para
atender as demandas da Céamara, garantindo condigbes para realizagdo das
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atividades administrativas institucionais internas e externas, referente a todo e
qualquer assunto relacionado a folha de pagamento.

Concluimos que a contratagdo nos moldes apresentado, traduz em resultados
altamente benéficos a administra¢ao no que diz respeito ao controle e gestio
da administragéo publica.

ESPECIFICAGOES DO SERVICO

3.1 Referente 3 contratagdo do programa de Contabilidade - gerar os
relatérios conforme as nermas do Tribunal de Contas do Estado —- TCE.

- Funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windows, Unix ou
compativeis, OS/2 Server, Noveli Netware ou 0S/400, com as estagfes de
trabatho rodando sob sistema operacional compativel com a Solugdo de
Tecnologia da Informagao.

- Ter o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranga contra a
violagdo dos dados ou acessos indevidos as informagdes, por meio do uso de
senhas.

- Possuir atualizagdo on-ine dos dados de entrada, permitindo acesso as
informacdes logo apds o término da transagao.

- Possuir rotinas de backup e restore (restaurar).

- Permitir consulta as tabelas do sistema, sem perder as informagdes ja
registradas na tela corrente e permitindo recuperar dados nela contidos para
preenchimento automatico de campos.

- Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando
ao usuario um determinado risco ao executar fungdes e solicitando a sua
confirmagao.

3.2 Licenga de Uso (locagédo) de software de folha de pagamento destina-
se a execugdo e gestdo de todas as rotinas vinculadas ao Setor de Pessoal
atendendo as legislagdes e gerando automaticamente as guias de recothimento;
- Possuir recursos que agilizem o fechamento da folha de pagamento,
automatizando o fluxo de informagdes com a contabilidade;
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- Controlar afastamento (licenga maternidade, acidente de trabalho, licen¢a por
motivos de doencgas, entre outros); GPS (Guia da Previdéncia Social) e GPM
(Guia da Previdéncia Municipal); Prévia de gastos com férias; Importa¢do dos
consignados: importa os valores dos empréstimos consignados do Banco do
Brasil, Caixa Econdmica Federal, dentre outras instituicdes financeiras.
Atualizagio automatica de novas versbes via internet; Cadastro Unico dos dados
pessoais: para casa servidor é feito um dnico cadastro, podendo ser cadastrado
multiplos vinculos para um mesmo cadastro de servidor;

- Importar dados: o Software de Folha importa dados de quaiquer outro sistema
permitindo maior agilidade no fluxo de informagbes e minimizando erros de
digitalizacio;

- Validagéo de contas: valida se o funcionario e conta bancéaria cadastrado no
sistema sdo os mesmos que estdo no banco, gerando um relatério de criticas
quando houver; integrado com o Sistema Contabil, podendo ser feito de forma
automatica os empenhos e liquidagbes; E-Social — o sistema atende as
demandas do e-social, conforme o layout do sistema, permitindo a configuragdo
dos cadastros, atualizagbes e transmissdo das informagdes para o portal de
forma automatica.

3.3 Referente a contratagdo do programa de Controle Patrimonial —
destina a gestao patrimonial.

- relagdes de localizaglo, classificagdes, fornecedores, itens, itens incluidos e
itens baixados;

- itens transferidos, itens reavaliados, histérico dos itens, tombamento;

- controlar entradas, saidas e movimentagao dos bens;

- cadastro dos bens méveis e imoveis atualizado;

- pemitir reavaliagdo, transferéncia e baixa de itens; incorporagdo e
desincorporagao de bens;

- manter cadastro de itens, classificages, fornecedores, localizagoes,

- permitir consulta de localizagdes, classificagfes, fornecedores, itens por cédigo;
- nome, localiza¢ao, classificagdo e movimentagoes;

- permitir a geragdo dos seguintes relatérios:

- emitir termos de responsabilidade;
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- emitir inventario e resumo global;
- emitir relatérios de bens por contas, geral e resumido por pericdo.

3.4 VALOR ESTIMADO DOS SERVICOS

DESCRIGAO DOS SERVIGOS
V. V.
ITEM DESCRIGAO UND QUANT | ESTIMADOU | ESTIMADO
UNIT TOTAL

01

fornecimento de sistema de
integrado de contabilidade, de
interesse da Camara Municipal

de Matinha- MA, para o Més 12 R$ 1.455,00 | R$ 17.460,00
exercicio financeiro de 2023.

SOMA R$ 17.460,00

LOCAL E PRAZOS DE EXECUGAO
4.1 Os servigos serdo executados na sede da Camara Municipal de
Matinha—- MA, pelo periodo de 12 meses.

FORMA DE PAGAMENTO

Q pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, desde que nac
haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a
apresentagdo de solicitagdo em forma de oficio da contratada, fazendo
referéneia ao periodo, quantitativo e valor do respective fornecimento,
acompanhados de copia do Contrato de Nota Fiscal/fatura, acompanhada da
respectiva Ordem de Servigos, Certiddes atualizadas, Certidao Conjunta
emitida pela RFB, CRF-FGTS, CertidGes Negativas de Divida, e de Divida
Ativa expedida pelo Estado, Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

DOTACAO ORGAMENTARIA

6.1 As despesas decorrentes do Objeto deste Termo correrdo por conta dos
recursos especificos consignados no orgamento da Camara Municipal de
Matinha/Ma, a serem devidamente classificadas no contrato que sera celebrado
om a empresa CONTRATADA ou outros instrumentos habeis.
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Disponibilidade Or¢gamentaria devera ser informada dentro dos autos do referido
processo de contratagdo.

DA VIGENCIA DO CONTRATO

71 O prazo de vigéncia do contrato firmado sera disciplinado pelo Art. 57
da Lei n° B8.666/19993, contados da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado na forma da lei, mediante interesse das pattes, tendo eficacia legal
apds a publicagdo do seu extrato no Diario Oficial, tendo inicio e vencimento em
dia de expediente, devendo-se excluir o primeiro e incluir o tltimo.

RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

8.1 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, impostos, taxas,
encargos, decorrentes da execugio do objeto, em qualquer 6nus para a Camara
Municipal de Matinha- MA.

8.2 Manter a compatibilidade das obrigagbes assumidas durante todo o
contrato.

8.3 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a administracdo ou
a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo durante a execugéo do objeto.

8.4 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento de todas as exigéncias referente
a execucao do objeto.

8.5 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela administragéo,
durante a execugao do contrato.

8.6 Comprovar a capacidade de exequibilidade da proposta quando assim
solicitado pelo 6rgao contratante, no tocante ao prego ofertado descrito nas
propostas.

8.7 Cumprir 0 objeto de acordo com o termo de referéncia e objeto;

8.8 Na&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente
Contrato, sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE.

8.9 Nio CAUCIONAR ou utilizar o Contrato qualquer operagéo financeira, sem
prévia expressa anuéncia do CONTRATANTE, sob pena de rescisao contratual.
8.10 Informar ao CONTRATANTE quaisquer danos causados ao Patrimdnio da
Camara Municipal ou em quaisquer de seus bens.
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8.1 Cumprir durante a vigéncia deste contrato todas as leis e posturas
federais, estaduais e municipais, vigentes, sendo a Unica responsavel por
prejuizos decorrentes de infragGes a que houver dado causa.

DAS ESPECIFICAGOES MiINIMAS

9.1 As especificagdes contidas na planilha descrita conforme item n°® 3 deste
termo foram obtidas através de estudos técnicos preliminares realizados pelo
setor competente desta diretoria, visando unicamente & adequag¢ao do objeto ora
solicitado com a real necessidade desta Camara.

RESPONSABILIDADE DO CONTRATANTE

10.1 Rejeitar todo e qualquer servigo que ndo atenda aos requisitos constantes
nas especificagées na planilha descrita.

10.2 Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido no Contrato e/ou
Empenho.

10.3 Comunicar @8 CONTRATADA toda e quaiquer ocorréncia relacionada com 0
cumprimento do objeto, de acordo com o termo de referéncia e com ¢ objeto,
partes integrantes do presente contrato.

10.4 Fornecer atestado de capacidade técnica quando solicitado, desde que
atendidas as obrigacdes contratuais.

10.5 Atestar os documentos fiscais pertinentes, guando comprovada a
realizagbes do objeto, podendo recusar aqueles que nao estejam de acordo com
os termos do Contrato.

FISCAL DO CONTRATO

A fiscalizacao do contrato devera ser realizada por servidor desse érgao, sendo
este instituido por meio de Portaria no momento da assinatura do contrato.

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Em hipétese alguma serdo aceitos itens em desacordo com as condigdes
pactuadas, ficando ao encargo da contratada o controle de qualidade do servigo,
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bem como visando a repeticio de procedimentos as suas proprias custas para
correcao de falhas, objetivando a obtengédo da qualidade exigida.

13. FORO

Fica eleito o foro da comarca de Matinha- MA, Estado do Maranhao, para dirimir
quaisquer duvidas oriundas do presente instrumento.

Matinha- MA, 04 de janeiro de 2023.
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Jodo Crisostomo Martins dos Santos Junior
Secretario da Camara Municipal de Matinha




