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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO
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2. DA JUSTIFICATIVA
2.1, Justifica-se a contratac: iecessidgade de conferéncia fisica, a
adequagdo dos bens por meio de plaquetas, com as devidas cargas patrimoniais de casa
setor desta casa legislativa
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2.2. Jahouve ainda tentativas de realizacdo do inventario patrimonial com representantes
da Camara Municipais por diversas vezes, porém ndo houve 8xito, devido ao volume de
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atividades desenvoividas e a falta de experiéncia com este trabaino.

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE IVALOR MEDIO
TOTAL (R$)
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ATUALIZACAO DO
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ESTUDO E ATUALIZAGAO DE
PORTARIAS PARA AS

01 |COMISSOES ESPECIAIS DE Més 04 RS 26.166,67
PATRIMONIO (INVETARIO,
BAIXA, REAVALIACAQ);

ESTUDO E ATUALIZAGAO DE
INSTRUGOES NORMATIVAS
DO SPA — SISTEMA
PATRIMONIAL, EM
CONJUNTO COM O SCi -
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PROEDIMENTOS DE
AVALIACAQ E DEPRECIAGAO
DE BENS;

ANALISE E DOCUMENTACAO
DA ATUAL SITUACAO DE
IDENTIFICAGAO E REGISTRO
DOS BENS;

SERVICOS DE
LEVANTAMENTO FISICO IN
LOCO (IDENTIFICAGAO E
CATALOGAGAO);
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EMISSADO DOS TERMOS DE

RESPONSABILIDADE
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PROVISORIOS;

ELABORACAO DE PLANILHAS
ELETRONICAS E BANCO DE

DAI’\F\Q-

VAL OR TOTAL.: R$ 26.166.67
4. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAD

4.1. O valor total estimado para contratagdo do objeto é de R$ 26.166,67 (vinte e seis mil
cento e sessenia e seis reais e sessenta e seie cenfavos).

4.2. A Pesquisa de Precos foi realizada de acordo com a Instru¢do Normativa n° 65 de 07
de juitho de 2021, mediante a utitizacio dos pardmetros previstos no art, § da instrucio

Normativa em epigrafe.

4.3. Nao foram utilizadas pesguisas do painel de pregos do govemno federal sile
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/. Diante da dificuldade exposta acima, a Camara
Municipal ampliou suas pesquisas, com o intuito de evitar possiveis distorgoes/ disparidade
de precos ou precos inexequiveis. tentando se aproximar o mais fieimente do caso concreto,
adotou assim a consuita formai a fornecedores, como prevé o inciso ii, § 1° do art. Z3 da Lei
14.133/2021, depois da tentativa frustrada do uso dos dados do Banco de Pregos. Visando
boas praticas, a cdmara municipal adotou ¢ parédmetro de consuitar fomecedores do ramo
de stuagdc compativel com o objetc pesquisado, além de fornecedorss participantes das
Gltimas licitagdes no 6rgéo. Ainda buscou realizar uma avaliagdo mais critica e criteriosa dos
precos coletados. O Ohjeto da Coniratacdo Direta em tela é a Contratacdo de empresa para
aquisicao de bandeiras para a Camara Municipai de Matinha - MA. Sendo assim, para a
formacéo de prego da dispensa supracitada, se fez necessario a observacio de varios
parametros (pem particuiares/ pecuiiares) que ndo se conseguiu verificar atraves dos fiiiros
disponiveis no Sistema Banco de Prego/ Painel de Prego, em decorréncia da especificidade
do objetc. Desta forma, ndc sendo possivel tecnicamente comparar ¢ objeto de cutras
licitagles encontrando, quantidades fornecidas, condigdes comerciais praticadas e

correlacionar outras especificagdes.

5. VMODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXili, aiinea “8” da iLsi n.
14.133/2021).

51. O prazo de execucdo dos servicos serd de 4 (quatro) meses, com inicio apds
assinatura do contrato.

5.2. Os servicos serao prestados no seguinte endereco: na Camara Municipal de Matinha
localizada na Praga Raimundo Penha, s/n, Centro, Matinha — MA.


https://paineldeprecos.planeiamento.qov.br/
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXill, alinea “f* da Lei n° 14.133/21)

6.1.

ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14,133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensé&o do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anctadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°).

6.1.3. A execucdo do contrato deverda ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscai(is) do confrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
caput).

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regulariza¢do das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).
6.1.3.2. O fiscal do contrato informaréd a seus superiores, em tempo habil para a
adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4. O contratado deverda manter preposto aceito pela Administracdo no local da
obra ou do servico para representa-lo na execugdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021,
art. 118).

6.1.4.1. A indicacio ou a manutencédo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19)

6.1.5. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes de sua execugdo ou de
materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razao da execugdo do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante
(Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢do do contrato (Lei n°
14.133/2021, ant. 121, capuf).

6.1.7.1. A inadimpiéncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracéo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o0 objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).
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6.1.8. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44,
§2°).

6.1.9. O érgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.1.10. Apdés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou
entidade convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das
obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros
(IN 5/2017, art. 44, 319,

6.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situagdo da empresa junto ao SICAF.

6.1.12. Serdo exigidos a Certid30o Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos
néo estejam regularizados no SICAF.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAQ DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIll,
alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

7.1. O fomecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Ii., da Lei n.° 14.133/2021.

7.2. Previamente & celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condigbes para contratagdo, especiaimente quanto a existéncia de
sangéo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (hitps://www.portaitransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fomecedora e de seu
socio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangfes impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

7.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.


http://www.Dortaldatransparencia.QOv.br/ceis
https://www.Dortaltransparencia.QOv.br/sancoes/cnep
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7.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.6. O fomecedor sera convocado para manifestagéo previamente a uma eventuai negativa
de contratagéo.

7.7. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio da analise das certiddes, nos documentos por ele abrangidos.

7.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentag&o constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacdo
atualizada.

7.9. Nao seréo aceitos documentos de habilitagcdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.10. Se o fomecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fomecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueies documentos que,
peia prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fomecedor matriz & filial com diferengas de
nuimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

7.12. Para fins de contratacéo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitag&o:

7.13. Habilitagao Juridica:
7.13.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

ou
7.13.2. Empresério individual: inscricdo no Registrc Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

ou
7.13.3. Microempreendedor individuai - MEL Certificado da Condicdo de
Microempreendedor individuai - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagéo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

ou
7.13.4. Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individua! de responsabilidade limitada -
EfREL!: inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

ou


ww.portaldoempreendedor.gov

7.14.
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7.13.5. Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais:
decreto de autorizacéo para funcionamento no Brasil,

oy

7.136. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;
ou

7.13.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessocas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

7.13.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagéo respectiva.

HabilitagGes fiscal, social e trabathista:
7.14.1. prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
ou

7.142. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
7.14.3. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacédo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e.a Divida Ativa da Uni&o (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Gerai da Fazenda Nacionai.
7.14.4. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS):
7.14.5. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anes, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXX, da Constituicés;
7.14.6. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
7.14.7. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual; '

7.44.7.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que

pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciadc previstos na Lei
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Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.14.8. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou

sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
7.14.8.1. casc o fomecedor seja considerado isento dos triibutos municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacéo de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislagéo de regéncia.

8. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Unio.

8.1.1. A contratagédo sera atendida pela seguinte dota¢ao:

Orgao: 01 - Poder Legislativo

Unidade Orcamentéria: Camara Municipal de Matinha

Projeto/ Atividade: 01 031 0001 2002 0000

Acdo: 3.3.90.39.00 — Outros Serv. De Terceiros — Pessoa Juridica.

8. FORMA DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado referente a apresentacdo dos servigos, mediante o
termo de recebimento definitivo de ordem de servigo, acompanhado da Nota Fiscai
{(devidamente atestada pelo setor competente), termo de recebimento provisério de ordem
de forecimento e apds a comprovacgédo de que a contratada esta em dia com as obrigacbes
relativas a regularidade fiscal e trabalhista, para tanto, a contratada devera,
obrigatoriamente, apresentar no ato do pagamento as referidas certidées:

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributérios Federais e & Divida
Ativa da Unido;
b) Certificado de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —

FGTS;
¢) Certiddo Negativa de Tributos Estaduais e Municipais, emitida pelos respectivos
orgaos;
d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, emitida pelos respectivos
orgéos.

9.2. O pagamento sera efetivado no prazo nio superior a 30 (trinta) dias, contados da
entrega da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo setor competente e mediante a
apresentacao das certidées enumeradas no item 5.1 deste instrumento.
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10. DA VIGENCIA DO CONTRATO

10.1.

O prazo de vigéncia do contrato firmado sera disciplinado conforme art. 113 da Lei

14.133/2021, contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma da lei,
mediante interesse das partes, tendo eficacia legal apdés a publicagdo do seu extrato no
Diario Oficial, tendo inicio e vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir o primeiro
€ incluir o Gitimo.

11.

11.1.

RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes no Termo de

Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto ¢, ainda:

12.

12.1.

11.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢es, conforme especificagbes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicag¢des referentes a: marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

11.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990);

11.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

11.1.4. Comunicar & Contratante, no prazo maximo de 24 {vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

11.1.5. Manier, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢gbes de habilitagcao e qualificagio exigidas na
Dispensa de Licitacao;

11.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

RESPONSABILIDADE DO CONTRATANTE

Séo obrigagdes da Contratante:
12.1.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia
e seus anexos;
12.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
proviscriamente com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da
proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;
12.1.3.Comunicar & Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irreguiandades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;
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12.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através
de comissao/servidor especialmente designado;

12.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;
12.1.6. A Administragéo n&o responderd por quaisquer Compromissocs assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucgéo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. DAS CONDICOES DE FISCALIZAGAO E RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

13.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

13.2. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inciusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resuitante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.3. O representante da Administracc anotard em registro propric todas as ocorréncias
relacionadas com a execugéo do contrate, indicando dia, més e ano, bem como ¢ nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagéo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

14. DA SUBCONTRATAGAO
14.1. Néo sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

15. DAS DISPOSIGOES GERAIS

15.1. Em hip6tese alguma serdo aceitos itens em desacordo com as condigbes pactuadas,
ficando ao encargo da contratada o controle de qualidade do produto, bem como visando a
repeticio de procedimentos as suas proprias custas para comregao de falhas, objetivando a
obtencédo da qualidade exigida.

16. FORO

16.1. Fica eleito o foro da comarca de Matinha, Estado do Maranhao, para dirimir
quaisquer davidas oriundas do presente instrumento.
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~_Matinha (MA), 19 de agosto de 2024.

CPF: n° 22429611168
Jodao Criséstom artins dos Santos Junior
Secretario da Camara
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DESPACHO

A Sua Exceléncia o Senhor
JOSE ARAUJO SILVA FILHC
Ver. Presidente da Camara
Nesta

Assunto: Contrata¢cdo de empresa para prestacdo de servicos de levantamento
patrimonial, avaliagdo e reavaliagdo dos bens com apilicagdo de registros de plaguetas
para atender as necessidades da Camara Municipal de Matinha - MA.

Senhor Presidente,

Conforme determinacdo, segue processo n° 013/2024, para autorizagdo e
prosseguimento da contratacdo em epigrafe.

Respeitosamente,

Matinha (MA), 19 de agosto de 2024.

‘Sectticio do Ok Maicipl de MtinhaMA
CPF: n° 224296113-68
‘Portaris 1 00672023
Jodo Crisostomo Martins dos Santos Junior

Secretario da Camara

Pagina 1 de 1




