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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Contratagdo de empresa para presiacdo de servigos de ievaniamento

necessidades da Camara Municipal de Matinha — MA.

avaliagao e reavaliagéo dos bens com aplicagdo de registros de plaquetas para atender as

patrimonial,

1. INFORMAGOES BASICAS
1.1. Numero do Processo Administrativo: n® 013/2024.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADES DA CONTRATACAO

2.1. O presente documento tem como finalidade fundamentar a contratacéo
de empresa para prestacdo dos servicos relacionados ao inventario
patrimonial dos bens moveis permanentes (mobilidrio, maquinas) com
emplacamento, lancamento em sistema de informacdo de gestdo
atualmente utilizada, reavaliagdo de bens e demais servigos necessarios,
visando & atualizacdo da base dedados e identificagdo dos bens
patrimoniais que constituem o acervo patrimonial da Camara Municipal de

Matinha - MA.

3. OBJETO

3.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de levantamento
patrimonial, avaliacdo e reavaliagdo dos bens com aplicacdo de registros
de plaquetas para atender as necessidades da Camara Municipal de

Matinha — MA.
4. AREA REQUISITANTE
Area Requisitante Responsavel
Secretaria da Camara Joéo Crisostomo

5. MODALIDADE DE LICITAGAO A SER ADOTADA

5.1. através da Dispensa de Licitag&o, reger-se-a pelas disposicdes do art.
75 inciso I}, da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021, da Lei Complementar no
123/2006. e Resolucdo Legistativa no 04/2023, e demais normmas

regulamentares pertinentes a espécie.

6. REGISTRO DE PRECO
6.1. Néo.

7.  REQUISITOS NECESSARIOS PARA A ESCOLHA DA SOLUGAO
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7.1. O presente documento manifesta a necessidade de contratacdo de
empresa para prestagdo de servigo de execugao do inventario dos bens
moéveis e intangivei, saneamento do ativo, emplaquetamento, conciliagao
fisico, visando & atualizacdo da base de dados e identificacdo dos bens
patrimoniais moéveis que constituem o acervo patrimonial da Céamara
Municipal de Matinha — MA

7.2. Destaca que a contratacdc ¢ justificada considerandc-se s
plaquetas, comas devidos cargas patrimoniais e a organiza¢do da base de
dados referentes aos bens da camara. Nao inclui nesse quantitativo o
acervo bibliografico. Acrescente-se ainda a deficiéncia no quadro de
servidores da InstituicAo para execucdo dessas atividades de forma
satisfatoria e proporcionando o alcancando dos resultados esperados.

. VALOR MEDIO
DESCRICAQ NI LA
[TEM DESCRICAC UNID | QUANT L (RS)
SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADCS EM
LEVANTAMENTOC,
IDENTIFICAGAO E
ATUALIZACAQ DO
PATRIMONIO;
ESTUDO E ATUALIZACAQ DE
PORTARIAS PARA AS
COMISSOES ESPECIAIS DE
PATRIMONIO (INVETARIO,
BAIXA, REAVALIACAQY,
< 2 4 R$ 26.166,67
01 \esTUDO E ATUALIZAGAO DE | V25| © $

INSTRUCOES NORMATIVAS
DO SPA — SISTEMA
PATRIMONIAL, EM
CONJUNTO COM O SC! -
SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO;

PARAMETRIZACAQ DAS
CLASSIFICACOES DOS BENS
MOVEIS E IMOVEIS,
CONFORME A STN
(SECRETARIA DE TESOURO
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NACIONAL) TCE (TRIBUNAL
DE CONTAS DO ESTADO DO
MARANHAOQ) E NBCASP
(NORMAS BRASILEIRAS DE

CONTABILIDADE APLICADAS

AO SETOR PUBLICO);

MAPEAMENTO DA
ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL E
IDENTIFICACAO DOS
RESPONSAVEIS
CORRESPONDENTES

(RESPCNSABILIZACAQ);

PADRONIZACAQ E
NORMATIZACAO DOS
PROEDIMENTOS DFE
AVALIACAO E DEPRECIACAQ
DE BENS;

ANALISE E DOCUMENTAGAD

DA ATUAL SITUACAO DE

IDENTlFlCA(}AO E REGISTRO
DOS BENS;
SERVICOS DE

LEVANTAMENTO FISICO IN
LOCO (IDENTIFICACAO E
CATALOGAGAQ),
EMPLACAMENTO DOS BENS;
EMISSAO DOS TERMOS DE
RESPONSABILIDADE
PROVISORIOS;

ELABORACAO DE
PLANILHAS ELETRONICAS E

VALOR TOTAL:

R$ 26.166.67
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8. LEVANTAMENTO DE MERCADO

8.1. Foi realizado levantamento de mercado através de pesquisas sobre
formas de empresas do ramo, visando a identificacdo de metodologias
utilizadas, para subsidiar para melhor atender as necessidades da
Administragao Publica Local.

8.2. Diversas Instituicbes optam pela terceirizag&o do servigo de inventario
patrimonial, através de contratagdo de empresa privada.

8.3. Vé-se que além de ser uma solugdo comumente utilizada, ha no mercado
diversas empresas fornecedoras. Sendo assim, a unica solugdo de
mercado hora vislumbrada € a terceirizagdo por meio de contratacdo de
empresa privada, a ser selecionada por licitacdo publica, atraves da
dispensa de licitacdo.

9. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

9.1. Contratagdo de empresa para execugdo de servico de Inventario de bens
moveis, saneamento do ativo, emplaguetamento, conciliagio fisico e contabil,
visando & atualizacdo da base de dados e identificagdo dos bens patrimoniais
que constituem o acervo patrimonial da Camara Municipal.

g.2. A empresa coniratada devera responsabilizar-se pela equipe que
realizara os servigos, bem como por todos os custos dele decorrente, inclusive,
Equipamentos de Protegdo individual - EPI.

9.3. Os servigos serdo considerados entregues e aceitos apos a realizacéo da
conferéncia e todos os registros e ajustes necessarios contabilmente junto ao
setor contabil da Camara Municipal.

9.4. Os servicos de inventario fisico, dos bens em uso, cedidos a terceiros, e
destinados ao desfazimento, compreendem a realizacdo das seguintes
atividades:

o Verificag8o da existéncia fisica dos bens.

e Registros dos bens localizados em sistema de inventario.

e Conferéncia no sistema de inventario das caracteristicas dos bens (RP,
descricdo, marca, modelo, no série, estado de conservacéo — servivel:
bom, regular e ruim; inservivel: ocioso, recuperavel, antiecondémico,
irrecuperavet).

« Lancamento no sistema de inventario dos servidores responsaveis pelos
bens (detentor da carga), de acordo com a estrutura organizacional da
Contratante.
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» Registros fotograficos dos bens, com, pelo menos, 2 (duas) fotos,
sendo1(uma)foto que possibilite a visualizacdo do local onde fora fixada a
nova plaqueta de registro patrimonial, e 1 (uma) foto do bem, em angulo
que possibilite a visualizagdo deste por inteiro.

95 Emissdo de Termo de Responsabilidade, para assinatura peios
detentores dos bens, a ser coletada e registrada em sistema da Contratante.

9.6. Confronto dos bens localizados sem plaqueta de identificagéo
patrimonial, resultantes do inventario realizado, com os dados registrados nos
sistemas da Contratante para registro patrimonial, estas plaquetas serao
fornecidas pela Contratante.

9.7. Elaboragao de relatérios com saldos fisicos de conciliagdo, ao término do
inventario nas dependéncias da Contratante.

8.8. Realizagdo de novas buscas por bens que, porventura, ndo foram
localizados durante, ou apés, o levantamento fisico

9.9. Entrega de relatorio final de inventario, com a elaboragao e entrega de
planilha para migracdo dos dados do inventario para ¢ Sistema Integrado desta
Administracao.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O valor total estimado para contratagdo do objeto &€ de R$ 26.166,67 (vinte
e seis mil cento e sessenta e seis reais e sessenta e sete centavos).

10.2. A Pesquisa de Precos foi realizada de acordo com a Instru¢do Normativa
no 65 de 2021, mediante a utilizacao dos parametros previstos em seu art. 5.
Nio foram utilizadas pesquisas do painel de pregos do governo federai site
hitps://paineldeprecos.planejamento.gov.br/.

10.3. Diante da dificuldade exposta acima, a Camara Municipal ampliou suas
pesquisas, com o intuito de evitar possiveis distorgées/ disparidade de precos ou
precos inexequiveis, tentando se aproximar o mais fieimente do caso concreto,
adotou assim a consulta formal a empresas capacitadas, como prevé o inciso i,
10§ do art. 23 da Lei 14.133/2021, depois da tentativa frustrada do uso dos
dados do Banco de Pregos.

10.4. Visando boas praticas, a camara municipal adotou o parametro de
consultar empresas do ramo de atuagdo compativel com o objeto pesquisado,
além de fornecedores participantes das ultimas licitagdbes no orgéo. Ainda
buscou realizar uma avaliagdo mais critica e criteriosa dos precos coletados.
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11. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

11.1 O servigo sera contratado como item Unico e de forma indivisivel. Esta
forma visa ganho sem termos de economia de escala, visto gque maior
quantidade de itens de mesma natureza, propicia condigbes de propostas mais

vantajosas.
12. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

12.1. N&o se vislumbra outras contratagdes correlatas e/ou interdependentes

13. RESULTADOS PRETENDIDOS

13.1. Pretende-se como resultado ter maior controle da gestao patrimonial da
Administragdo Publica Municipal, com seu patriménio imével devidamente
identificadas, além de cumprir com normas legais, quanto a obrigatoriedade de
realizacdo de inventario patrimonial pelos Orgdos da Administracdo Publica,
além de atender as exigéncias de 6rgaos de Controle intemo e Externo.

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

14.1 Considerando a natureza da prestagdo do servigo, ndo ha previsdo de
impactos ambientais.

15. DECLARAGAO DA VIABILIDADE

15.1. Esta equipe de planejamento declara vidvel esta contratagéo

Matinha (MA), 19 de agosto de 2024,

/ Ay
SevosTaag
Secretieiodo Chiara Monicip de MetibaMA
CPF: 1 22429611368
Jodo Criséstombtma%iMe s Santos Junior

Secretario da Camara




