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OFICiO N° 46/2023 GP/CMM

Matinha/MA, 02 de Janeiro de 2023.

Senhor (a) responsive!,

Assunto: Contrata$ao de services de consultoria em gestao de recursos humanos, em 
carater complementar/suplementar, para atender os interesses da Camara Municipal 
de Matinha - MA.

Para tanto, segue em anexo, discriminagio e quantitativo e modelo da cotagao 
de prego contendo o objeto pretendido de forma precisa e clara.

Solicitamos ainda, a colaboragao desta empresa no sentido de elaborar a 
proposta em papel timbrado (inclusive os pregos unitirios) e entregar em ate 03 (tris) 
dias uteis a contar da data do recebimento deste, na Cimara Municipal, com sede na 
Praga Raimundo Penha, 1986 / Centro / Matinha - MA /CEP: 65218000, em dias Citeis, 
no horario das 08:00h (oito horas) as 13:00h (treze horas).

As informagoes prestadas por essa empresa serao utilizadas para elaboragao 
de planilha de pregos praticados no mercado.

Certos de contarmos com o pronto atendimento a esta solicitagao, reiteramos 
nossos mais sinceros votos de consideragao.

MCS MORAIS COMERCIO E SERVIQOS
End: Trav. da Alegria, s/n, Cebola * Barreirinhas - MA.

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Prafa Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJ N° 12.526.216/0001-74

Pelo presente, solicitamos a gentileza dessa empresa no sentido de enviar 
cotagio de pregos, referente i contratagio de pessoa(s) juridica(s) especializada para 
servigos de consultoria em gestao de recursos humanos, em cariter 
complementar/suplementar, para atender os interesses da Cimara Municipal de 
Matinha - MA, a firn de atender as necessidades desta Administragio Publica.

Joao Crisostomor10la°rtins clos Santos Junior 
Secretdrio da CSmara

Folha: nj______
Proc. Adm._c^2J:Zj2222.
Rubrica: 
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ANEXO
SOUCITAQAO DE COTAQAO DE PREQOS

Origem da Solicita$ao:

Razao Social (Proponente):

CNPJ:

id:

E-mail: Fone:

Representante:

DESCRIQAO DOS SERVIQOS

descriqAoITEM UND QUANT

M§s 1001

ASSUNTO: Contrata^ao de services de consultoria em gestao de recursos humanos, em career 
complementar/suplementar, para atender os interesses da Camara Municipal de Matinha - MA.

V.
ESTIMADO 

TOTAL

V.
ESTIMADO 

UNIT

Folha:___^--------
Proc.
Rubrica:__-------

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Pra^a Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJN0 12.526.216/0001-74

Auxflio no entendimento Legal da 
Rotina de CSIculo dos eventos pagos 
pela Camara Municipal aos seus 
Servidores, seguindo as normas do 
Estatuto Municipal, CLT e em casos de 
Contrato por Tempo Determinado;
Auxilio na geragao e envio da Sefip 
Mensal, tendo como base a declaragao 
a Previdencia Social e FGTS; Auxilio 
nas regras de tributagao dos impostos 
dos Prestadores de Servigos, 
deixando toda a estrutura pronta para 
inclusao destes Prestadores de Servigo 
nos arquivos da Sefip e Dirt; InstrugSo 
de como proceder para efetuar a 
Contabilizagao da Folha de 
Pagamento; Auxilio na execugao de 
simulagdes de Reajuste Salariais, 
analisando o impacto que ele trar£ para
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das

das

Gerac^o das Rotinas Anuais: 

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA 

Pra^a Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000 
CNPJN0 12.526.216/0001-74

- OrientagSo para geragSo 
informagoes para o SINC-FISCAL;

“ Orientagao para geragSo 
informagdes para o SINC-FOLHA;

- Orientagao para geragao da 
Concessao do Reajuste dos Agentes 
Politicos;

- Orientagao para geragao da 
Remuneragao dos Agentes Politicos;

Folha:___ i_q_
Proc. Adm, g/6 
Rubrica: C/j

atendimento a Lei Responsabilidade 
Fiscal e nao ultrapassar o limite de 
Gastos com Pessoal no exercicio 
financeiro; Auxilio na elabora^ao de 
novas leis, onde irao constar as regras 
das Avaliagdes, para aplicagdes aos 
servidores quanto ao Est^gio 
Probatorio e AvaliagSo de 
Desempenho. Apoio na parametrizaQao 
das regras no sistema de Recursos 
Humanos. Elaborapao de Pianos de 
Otimizagao dos Trabalhos junto ao 
Departamento de Recursos Humanos, 
procurando dar uma agilidade no fluxo 
de informagdes e melhorar o tempo de 
fechamento da Folha e Processos 
Administrativos.
Acompanhamento na execugao dos 
servigos de Empresas terceirizadas em 
caso de uma futura Reestruturagdo 
Salarial; Manter o Departamento de 
Recursos Humanos informado de todas 
as mudangas Legais no ambito 
Federal, Estadual e TCE-MA; 
Orientagao nas duvidas em todas as 
Prestagoes de Contas ao TCE-MA:
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- Preparo e Envio da RAIS;

- Preparo no envio E-Social;

SOMA

- OrientagSo na elaboragao do arquivo 
para Calculo Atuarial;

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Pra^a Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJN0 12.526.216/0001-74

Folha:__j7----------- -
Proc.
Ruhrica:, ---------

VALIDADE DA PROPOSTA:
VALOR POR EXTENSO: 
INFORMAQOES ADICIONAIS:
DATA DA PROPOSTA:

- Preparo e Envio da Dirt, incluindo 
todos os servidores mais os 
prestadores de Servigo;



Assunto: Pesquisa de Pre$o

Pregos v£lidos por 60 (sessenta) dias

Forma de pagamento: apds conclusao dos servigos prestados.

DESCRIQAOITEM V. TOTALUND V. UNIT.

7.000,00Mds 70.500,0001

BARREIRINHAS, 02 de JANEIRO de 2023.

z

T

MCS
Proc. Adm, 
Rubrica:

Objeto: CONTRATAQAO DE SERVIQOS DE CONSULTORIA EM GESTAO DE 
RECURSOS HUMANOS, EM CARATER COMPLEMENTAR/SUPLEMENTAR, 
ATENDENDO A DEMANDA DA CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA - MA.

| MORAIS COMERCID 8 SERVIQOS 
C1PJ: Z7.381.274/BOOI-Z4

MORAIS COM fcRC’lO E SERVIC’OS EIRE LI - EPP
TRV. DA ALEGRIA S/N BAIRRO CEBOLA, BARREIRINHAS/MA- CEP 65.590-000

DE 
EM

MORES'CQMERCIO E SERVIQOS
S 27.381.274/0001-24

Para
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA - MA.
PRAQA RAIMUNDO PENHA, 1986 \ CENTRO \ MATINHA - MA \ CEP: 6,5218000 
Referente & solicitagao de pesquisa de pregos.

GESTAO DE RECURSOS 
HUMANOS, EM CARATER 
COMPLEMENTAR/SUPLE 
MENTAR, ATENDENDO A 
DEMANDA DA CAMARA 
MUNICIPAL DE MATINHA 
- MA.



OFICIO N° 47/2023 GP/CMM

Matinha/MA, 02 de Janeiro de 2023.

Senhor (a) responsive!,

Folha:
Proc. Adm, o
Rubrica: J

Assunto: Contratagio de services de consultoria em gestao de recursos humanos, 
em cariter complementar/suplementar, para atender os interesses da Camara 
Municipal de Matinha - MA.

Solicitamos ainda, a colaboraQao desta empresa no sentido de elaborar a 
proposta em papel timbrado (inclusive os pre$os unitirios) e entregar em ate 03 (trds) 
dias uteis a contar da data do recebimento deste, na Camara Municipal, com sede na 
PraQa Raimundo Penha, 1986 / Centro / Matinha - MA /CEP: 65218000, em dias uteis, 
no horario das 08:00h (oito horas) is 13:00h (treze horas).

As informapdes prestadas por essa empresa serao utilizadas para elaborapio 
de planilha de pre^os praticados no mercado.

Certos de contarmos com o pronto atendimento a esta solicita^ao, reiteramos 
nossos mais sinceros votos de consideragao.

TSM SERVICE E CONSULTORIA LTDA
END: Rua Via Lactea n° 482, Recanto dos Vinhais, Sao Luis - MA.

Para tanto, segue em anexo, discriminagio e quantitative e modelo da cota$3o 
de prego contendo o objeto pretendido de forma precisa e clara.

1949

Pelo presente, solicitamos a gentileza dessa empresa no sentido de enviar 
cotagao de pregos, referente a contratagao de pessoa(s) juridica(s) especializada para 
servigos de consultoria em gestao de recursos humanos, em cariter 
complementar/suplementar, para atender os interesses da Camara Municipal de 
Matinha - MA, a firn de atender as necessidades desta Administragao Publica.

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Pra^a Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJN0 12.526.216/0001-74

Seoetirio daCtam Municipal de htatmhaMA 
______________ CPF: n** 224296113-68  

Joao CrisostorrfcFHW# os Santos Junior
Secreterio da Camara 
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ANEXO
SOLICITAQAO DE COTAQAO DE PREQOS

Origem da Solicita^ao:

Razao Social (Proponente):

CNPJ:

End:

Pone:E-mail:

Representante:

DESCRIQAO DOS SERVIQOS

DESCRIQAO UND QUANTITEM

Mes 1001

ASSUNTO: Contratapao de servi$os de consultoria em gestao de recursos humanos, em carater 
complementar/suplementar, para atender os interesses da Cdmara Municipal de Matinha - MA.

V.
ESTIMADO 

UNIT

V.
ESTIMADO 

TOTAL

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Pra^a Raimondo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJN0 12.526.216/0001-74

Auxilio no entendimento Legal da 
Rotina de C&lculo dos eventos pagos 
pela Camara Municipal aos seus 
Servidores, seguindo as normas do 
Estatuto Municipal, CLT e em casos de 
Contrato por Tempo Determinado;
Auxilio na geragao e envio da Sefip 
Mensal, tendo como base a declara^ao 
a Previdencia Social e FGTS; Auxilio 
nas regras de tributaQSo dos impostos 
dos Prestadores de ServiQOS, jd 
deixando toda a estrutura pronta para 
inclusao destes Prestadores de Service 
nos arquivos da Sefip e Dirf; InstruQdo 
de como proceder para efetuar a 
Contabilizacao da Folha de 
Pagamento; Auxilio na execute de 
simulacdes de Reajuste Salariais,

Folha: ///_____
Proc. Adm.^27^^^ 
Rubrics:
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das

das

Gera$ao das Rotinas Anuais:

- OnentagSo para geragao 
infonmaqdes para o SINC-FOLHA;

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA 

Pra?a Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000 
CNPJN0 12.526.216/0001-74

Folha: / f
Proc. Adm. o/Z) / ^73
Rubrica: 

- OrientagSo para geragao 
informagdes para o SINC-FISCAL;

OrientagSo para geragao da 
ConcessSo do Reajuste dos Agentes 
Politicos;

- Orientagao para geragao da 
Remuneragao dos Agentes Politicos;

analisando 0 impacto que ele trara para 
atendimento a Lei Responsabilidade 
Fiscal e nao ultrapassar o limite de 
Gastos com Pessoal no exerclcio 
ftnanceiro; Auxilio na elabora^ao de 
novas lets, onde irao constar as regras 
das Avaliagdes, para aplicagoes aos 
servidores quanto ao Estagio 
Probatbrio e Avaliapao de 
Desempenho. Apoio na parametrizaoao 
das regras no sistema de Recursos 
Humanos. ElaboragSo de Pianos de 
Otimizagao dos Trabalhos junto ao 
Departamento de Recursos Humanos, 
procurando dar uma agilidade no fluxo 
de informagdes e melhorar 0 tempo de 
fechamento da Folha e Processos 
Administrativos.
Acompanhamento na execugSo dos 
servigos de Empresas terceirizadas em 
caso de uma futura Reestruturagao 
Salarial; Manter o Departamento de 
Recursos Humanos informado de todas 
as mudangas Legais no ambito 
Federal, Estadual e TCE-MA; 
Orientagdo nas duvidas em todas as 
Prestagdes de Contas ao TCE-MA:
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- Prepare e Envio da RAIS;

- Prepare no envio E-Social;

SOMA

- Orientagao na elaboragao do arquivo 
para Calculo Atuarial;

EST ADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Pra?a Raimundo Penha, S/N -- Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJ N° 12.526.216/0001-74

VALIDADE DA PROPOSTA:
VALOR POR EXTENSO:
INFORMAQOES ADICIONAIS:
DATA DA PROPOSTA:

Folha: 
Proc. Adm. n/O l 7y)7^
Rubrica: 

- Preparo e Envio da Dirt, incluindo 
todos os servidores mais os 
prestadores de Servigo;



COTACAO DE PRE^OS

Prezados Senhores,

ESPECIFICAQOES E QUANTITATIVOS:
UNTITEM TOTAL

78.000,007.800,0C01.

78.000,00TOTAL

Sao Luis/MA, 03 de Janeiro de 2023.

THL

£

Pelo presente, encaminhamos nossa pesquisa de pre^os a Camara Municipal de Matinha/MA, 
conforme as especificacoes constantes da solicita^ao de pesquisa de pre$os:

Valor Global: R$ 78.000,00 (setenta e oito mil reais).
Valor Mensal: R$ 7.800,00 (sete mi! e oitocentos reais) 
Validade: 60 (sessenta) dias.
Prazo de ExecuQao: 10 (dez) meses.

BRAGA
SOCIO-ADMINISTRADOR

TSM SERVICE E CONSULTORIA 
LTDA

A
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA - MA.
PRAQA RAIMUNDO PENHA, 1986 \ CENTRO \ MATINHA - MA \ CEP: 65218000. MATINHA - MA.
Referente a solicita^ao de pesquisa de pre^os.

SERV ICE E CONSULTORIA LTDA

DESCRIgAO
HUMANOS, 
A DEMANDA

Folha: /7_______
Proc. Adm.a/f) / f/77/?
Rubrica: 

EM CARATER
DA CAMARAMUNiaPAL DE MATINHA -

OBJETO: CONTRATAQAO DE SERVINGS DE CONSULTORIA EM GESTAO DE RECURSOS HUMANOS, EM 
CARATER COMPLEMENTAR/SUPLEMENTAR, ATENDENDO A DEMANDA DA CAMARA MUNICIPAL DE 
MATINHA - MA, CONFORME ESPECIFICACOES ABAIXO:

GESTAO DE RECURSOS 
COMPLEMENTAR/SUPLEMENTAR, ATENDENDO 
MA.
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OFICIO N° 48/2023 GP/CMM

Matinha/MA, 02 de Janeiro de 2023.

Senhor (a) responsavel,

As informa?des prestadas por essa empresa serao utilizadas para elaborate 
de planilha de pre$os praticados no mercado.

Assunto: Contrata$3o de services de consultoria em gestao de recursos humanos, 
em carter complementar/suplementar, para atender os interesses da Camara 
Municipal de Matinha - MA.

Para tanto, segue em anexo, discriminagao e quantitativo e modelo da cota^ao 
de pre^o contendo o objeto pretendido de forma precisa e Clara.

Solicitamos ainda, a colaboragao desta empresa no sentido de elaborar a 
proposta em papel timbrado (inclusive os preQOS unit^rios) e entregar em at6 03 (tres) 
dias uteis a contar da data do recebimento deste, na Camara Municipal, com sede na 
PraQa Raimundo Penha, 1986 / Centro / Matinha - MA /CEP: 65218000, em dias uteis, 
no horario das 08:00h (oito horas) ds 13:00h (treze horas).

Certos de contarmos com o pronto atendimento a esta solicitaQao, reiteramos 
nossos mais sinceros votos de considera^ao.

ML CONTABILIDADE
END: Rua Professora Arlete Lago Serra/ Rua 24, n° 12, Cohama, Sao Luis - MA.

Pelo presente, solicitamos a gentileza dessa empresa no sentido de enviar 
cotapao de pregos, referente d contratapao de pessoa(s) juridica(s) especializada para 
serviQos de consultoria em gestao de recursos humanos, em carater 
complementar/suplementar, para atender os interesses da Camara Municipal de 
Matinha - MA, a firn de atender as necessidades desta Administra^ao Publica.

EST ADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA 

Pra^a Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000 
CNPJN0 12.526.216/0001-74

CPf;
Jodo Crisostomo ftSarSns dos Santos Junior 

Secretario da Camara

Folha: / $
Proc. Adm, Qlo IHOZ2.
Rubrica: 
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ANEXO

SOLICITAQAO DE COTAQAO DE PREQOS

Origem da Solicita$ao:

Razao Social (Proponente):

CNPJ:

End:

Pone:E-mail:

Representante:

DESCRIQAO DOS SERVIQOS

descriqAo QUANTUND

Mds 1001

ASSUNTO: ContrataQao de services de consultoria em gestao de recursos humanos, em carater 
complementar/suplementar, para atender os interesses da Camara Municipal de Matinha - MA.

ITE 
M

V. 
ESTIMADO 

UNIT

V.
ESTIMADO 

TOTAL

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA 

Pra?a Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000 
CNPJN0 12.526.216/0001-74

Folha: 
Proc. Adm.
Rubrica: 

Auxilio no entendimento Legal da 
Rotina de Cdlculo dos eventos pagos 
pela Camara Municipal aos seus 
Servidores, seguindo as normas do 
Estatuto Municipal, CLT e em casos de 
Contrato por Tempo Determinado;
Auxilio na geragao e envio da Sefip 
Mensal, tendo como base a declaragao 
a Previddncia Social e FGTS; Auxilio 
nas regras de tributagao dos impostos 
dos Prestadores de Servigos, j«i 
deixando toda a estrutura pronta para 
inclusao destes Prestadores de Servigo 
nos arquivos da Sefip e Dirt; InstrugSo 
de como proceder para efetuar a 
Contabilizagao da Folha de 
Pagamento; Auxilio na execugao de
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das

das

• Orientagao para geragao 
informagdes para o SINC-FOLHA;

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA 

Pra^a Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000 
CNPJN0 12.526.216/0001-74

Folha: 
Proc. Adm. o/z>/
Ruhrica: SB?

- Qnentagao para geragao 
informagdes para o SINOFISCAL;

Orientagao para geragdo da 
Concessao do Reajuste dos Agentes 
Politicos;

Orientagao para geragao da 
Remuneragao dos Agentes Politicos;

simulates de Reajuste Salariais, 
analisando o impacto que ele trara para 
atendimento a Lei Responsabilidade 
Fiscal e nao ultrapassar o limite de 
Gastos com Pessoal no exercicio 
financeiro; Auxilio na elabora^ao de 
novas leis, onde irao constar as regras 
das Avalia^oes, para aplica?des aos 
servidores quanto ao Estagio 
Probatorio e Avalia^ao de 
Desempenho. Apoio na parametrizapao 
das regras no sistema de Recursos 
Humanos. Elaboragao de Pianos de 
Otimiza$ao dos Trabalhos junto ao 
Departamento de Recursos Humanos, 
procurando dar uma agilidade no fluxo 
de informaQbes e melhorar o tempo de 
fechamento da Folha e Processos 
Administrativos.
Acompanhamento na execuQao dos 
servigos de Empresas terceirizadas em 
caso de uma futura Reestruturapao 
Salarial; Manter o Departamento de 
Recursos Humanos informado de todas 
as mudangas Legais no Smbito 
Federal, Estadual e TCE-MA; 
Orientapao nas duvidas em todas as 
Prestages de Contas ao TCE-MA:
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Geragao das Rotinas Anuais:

- Preparo e Envio da RAIS;

- Preparo no envio E-Social;

SOMA

- Orientagao na elaboragao do arquivo 
para Calculo Atuarial;

Folha: -----------
Proc, 
Rubrica: 

VALIDADE DA PROPOSTA:
VALOR POR EXTENSO:
INFORMAQOES ADICIONAIS:
DATA DA PROPOSTA: 

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE MATINHA

Pra^a Raimundo Penha, S/N - Centro-Matinha/MA- CEP: 65.218-000
CNPJ N° 12.526.216/0001-74

- Preparo e Envio da Dirt, incluindo 
todos os servidores mais os 
prestadores de Servigo;
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PESQUISA DE PRECOS

Referente d solicrtopSo de pesquiso de prepos

Prezodos Senhores,

V. Unit. RS V. Total R$

7.900,00 79.000,001

79.000,00Totaltatal

Sdo Lu(s - MA, em 03 de Janeiro de 2023

Pelo presente, encaminhamos nossa pesquiso de prepos d Cfimaro Municipal de MATINHA - MA, conforme os 
especificopOes constarrtes do solicitopoo de pesquiso de prepos.

Nos prepos indicodos no planilho de prepos ocima, estOo inclufdos todos os custos, beneffcios, encorgos, tributos e demais 
contri buipOes pertinentes.

0 prozo de volidade desto pesquiso d de 60 (sessento), dias corridas, contodos do data de ossinaturo.

MAURICIO LAUANDE CARDOSO
MLCARDOSD-ME

CHP J: 26.981267/0001'09
AOMINISTRAOOR

RESPONSAVEL: MAURfClO LAUAHDE CARDOSO
Enderepo: Rua Professoni Ariete Lago Serra/Raa 24, nD 12, Cahama, Sflo Lufs * MA

Rua Professora Ariete Lago Serra/Rua 24, n° 12, Cohama, Sao Luis - MA, CEP: 65.073-830.
Fone:(98) 98842-5109 

Email: maunctolauande@hotmail.com

n V7

OescripSo
prestapfio de senripos de consultoria em gestSo de 
recursos Humanos, em cardter 
complementar/suplementar, para mender a demanda da 
COmara Municipal de MATINHA /MA

PLANILHA DE PREPOS DA PESQUISA:
Item

A
CfiMARA MUNICIPAL 00 MUNICfPIO DE MATINHA - MA

r p rp
ML CONTABILIDADE \ z z 7 ,

ML CARDoso-ME \ \ \ \ A \ -Folha:' / 2.Z / -/ /

Qubrica:' " /m

mailto:maunctolauande@hotmail.com

